Guatemala, 31 de mayo de 2021
Informe Mensual No. 2-2021

Arquitecto:

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestaciéon de servicios
Técnicos Numero 029-1488-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 291-
2021, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura serie: 871B1062 nimero de DTE: 3889450843.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyo en la revision de nominas mensuales y adicionales enviadas de la Direccion
de Recursos Humanos para pago de personal del renglon 031, tanto compromiso
como devengado;

e Apoyo en la realizacion de célculos de pago de bonificacién anual (bono 14),
aguinaldo, bono navidefio y bono vacacional del personal contratado en el reglon
031;

e Brindar apoyo en la digitalizacién de documentos del personal activo y pasivo del
personal renglén 031;

e Apoyo en la publicacion de contratos 031 en el portal web de la Contraloria General
de Cuentas;

e Apoyo en entrega de documentos internos y externos;

e Apoyo en la elaboracién de oficios sobre acciones del personal contratado en los
renglones del renglén 031

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoy6 en la revision de ndminas mensuales y adicionales enviadas de la
Direccion de Recursos Humanos para pago de personal del rengléon 031, tanto
compromiso como devengado;

e Se apoyo en la realizacion de calculos de pago de bonificacion anual (bono 14),

aguinaldo, bono navidefio y bono vacacional del personal contratado en el reglén
031;



Se brindé apoyo en la digitalizacion de documentos del personal activo y pasivo del
personal renglén 031;

Se apoy6 en la publicacion de contratos 031 en el portal web de la Contraloria
General de Cuentas;

Se hizo entrega de documentos internos y externos;

Se apoyd en la elaboracion de oficios sobre acciones del personal contratado en los
renglones del renglén 031




